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Forvaltningen for funktionsstods
rutin for hantering av
behovsbeddmningar pa ramavtal

Syftet med denna rutin

Denna rutin reglerar hur behovsbeddmningar i ramavtalet for bostad med sarskild service
(BmSS) hanteras.

Vem omfattas av rutin

Denna rutin géller under nuvarande ramavtal for planeringsledare, enhetschefer pa
myndighet, socialsekreterare, socialadministratdrer och LINK-samordnare.

Koppling till andra styrande dokument

Rutin for hantering av avrop pa ramavtal
Rutin for hantering av kopfiler
Foérmedlingsrutin for BmSS
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Rutin for hantering av behovsbeddémningar
Ibland férkortas behovsbedémning till BB.

Nytt avrop pa BmSS-ramavtal

1.

10.

11.

Beslut om k&p av ramavtalsplats fattas av enhetschef pa myndighetsenheten.
Innan inflytt behdver behovsbedémning goras.

Socialsekreterare ordnar kontaktuppgifter till person som ska intervjuas fér BB
infor kdp exempelvis korttidsboende, annat BmSS eller socialsekreteraren sjélv
och lamnar kontaktuppgifterna till planeringsledare.

Planeringsledare bokar och genomfér behovsbeddémning.

Planeringsledare skickar behovsbeddmning med prisuppgift till LINK,
socialsekreterare, socialadministrator samt enhetschef via e-post.

Socialsekreterare l4gger in bifogad wordfil utan prisuppgifter i Treserva.

Socialadministratér kontaktar leverantdr och meddelar priset till leverantor
utifran behovsbedémningspoangen.

Socialadministrator gor ett avtal pa 3 manaders avtalstid utifran pdf-filen i mejlet.

Socialadministrator kontrollrdknar boendepris x BB-poang + eventuellt
barntillagg = dygnspriset.

Om behovsbeddmningen genererar ett undantag fran prismodellen i ramavtalet
ska LINK-samordnare forhandla med leverantér om villkoren for
placeringsavtalet och uppratta det i stallet for socialadministrator.

Socialsekreterare meddelar planeringsledare inflyttningsdatum. Datumet blir
underlag for eventuellt expansionsmedel till kopande myndighetsenhet.

Enhetschef myndighet skriver pa placeringsavtalet.

Socialadministrator skriver ut tva exemplar av gallande behovsbedémning.
Socialadministrator skickar placeringsavtalet till leverantér med en bifogad
behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka. Socialadministratdr sparar en
behovsbeddmning tills underskrivet avtal kommer tillbaka och arkiverar bada
dokumenten tillsammans.
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12. Samtidigt som avtalet skickas till leverantdér meddelar socialadministrator

enheten for administration informationen fran avtalet sd de kan stimma av
fakturor.

Uppfoljande behovsbeddmning tidigast 3 manader efter inflytt

1.

Planeringsledare bokar och genomfér behovsbeddémning.

Planeringsledare skickar behovsbeddmning med prisuppgift till LINK,
socialsekreterare, socialadministrator samt enhetschef via e-post.

Socialsekreterare lagger in bifogad wordfil utan prisuppgifter i Treserva.

Socialadministrator skriver ut tva exemplar av géllande behovsbedémning.
Socialadministratr utformar ett placeringsavtal som ska borja galla dagen efter 3
manader fran placeringsstart. Socialadministrator skickar placeringsavtalet till
leverantdr med en bifogad behovsbedémning samt svarskuvert tillbaka.
Socialadministrator sparar en behovsbeddmning tills underskrivet avtal kommer
tillbaka och arkiverar bada dokumenten tillsammans.

Om behovsbhedémningen genererar ett undantag fran prismodellen i ramavtalet
ska LINK-samordnare forhandla med leverantér om villkoren for
placeringsavtalet och uppratta det i stallet for socialadministrator.

Enhetschef myndighet skriver pa placeringsavtalet.

Socialadministrator skickar placeringsavtalet till leverantér med bifogad
behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka.

Samtidigt som avtalet skickas till leverantér meddelar socialadministratér
enheten for administration informationen fran avtalet sa de kan stimma av
fakturor.

Forandrade behov

1. Forandrade behov uppmérksammas av leverantor eller socialsekreterare. Det

forandrade behovet ska ha varat i minst 3 manader efter att det uppstatt for att
begéra en ny behovsbeddmning.

Om leverantéren uppmarksammar det forandrade behovet tar de kontakt med
socialadministrator som begér en ny behovsbeddmning av planeringsledare.

Socialadministrator kontaktar ocksa socialsekreterare utifrén att klientens behov
forandrats vilket kan ligga till grund fér uppfdljning av drendet.
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Om socialsekreterare uppméarksammar det fordndrade behovet tar hen sjalv
kontakt med planeringsledare for att begdra ny behovsbeddémning.

2. Datumet for kontakten fran leverantdren alternativt socialsekreteraren ar det
startdatum som ska gélla for det nya avtalet. Socialadministrator ansvarar for att
kontrollera fran nar det forandrade behovet & kommunicerat som underlag till
start for placeringsavtalet.

3. Socialadministratoren eller socialsekreteraren meddelar planeringsledare att det
behdvs en ny behovsbeddmning och férmedlar kontaktuppgifter till leverantor.

4. Planeringsledare skickar behovsbeddmning med prisuppgift till LINK,
socialsekreterare, socialadministratér samt enhetschef via e-post.

5. Socialsekreterare lagger in bifogad wordfil utan prisuppgifter i Treserva.

6. Socialadministrator skriver ut tva exemplar av gallande behovsbedémning.
Socialadministrator gor ett avtal utifran pdf-filen i mejlet under hela
ramavtalsperioden alternativt tills beslutet I6per ut. Socialadministrator skickar
placeringsavtalet till leverantr med en bifogad behovsbedémning samt
svarskuvert tillbaka. Socialadministratr sparar en behovsbeddmning tills
underskrivet avtal kommer tillbaka och arkiverar bada dokumenten tillsammans.

Om behovsbeddmningen genererar ett undantag fran prismodellen i ramavtalet
ska LINK-samordnare forhandla med leverantér om villkoren for
placeringsavtalet och uppratta det i stallet for socialadministrator.

7. Enhetschef myndighet skriver pa placeringsavtalet.

8. Socialadministratdr skickar placeringsavtalet till leverantér med bifogad
behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka.

9. Samtidigt som avtalet skickas till leverantér meddelar socialadministrator
enheten for administration informationen fran avtalet sd de kan stimma av
fakturor.

Uppsagning/avslut av placering

Socialsekreterare meddelar uppségning/avslut av placering till socialadministrator och
planeringsledare.
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